Zalacznik nr 12 do Regulaminu udzielania zaméwien w Tramwajach Slaskich S.A.

PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

ZAPOTRZEBOWANIE

Inicjatorzy skfadajg biezace zapotrzebowanie do Komorki zamawiajacej, ktora przygotowuje wniosek o rozpoczecie postgpowania.

Nalezy poda¢ cechy techniczne i jakosciowe:

Rodzaj zamowienia: dostawa, ustuga, robota budowlana — zaméwienie jednorazowe lub zamdéwienie w cze$ciach
Opis przedmiotu zamowienia
Termin realizacji zamowienia

Dostawy — ilo$¢ i rodzaj towaru, miejsce i warunki dostarczenia (jednorazowo, sukcesywnie wg biezacych potrzeb, okresli¢
etapy),

Ustug — szczegdtowy opis §wiadczenia, wszystkie czynnosci, jakie maja by¢ wykonane w ramach zamowienia i w jakim czasie,
Robot budowlanych — rodzaj, zakres, lokalizacj¢ (projekt budowlany, kosztorys inwestorski, przedmiar).

WNIOSEK

Komorka zamawiajaca:

Weryfikacja zapotrzebowania.

Pozycja zamoéwienia w Planie Rzeczowo-Finansowym.

Poda¢ szacunkowg warto$¢ (catkowita ) uwzgledniajac okres umowy, a przy zamowieniach dtuzszych niz jeden rok poda¢
warto$¢ roczna i catej umowy.

Sposob wyceny przygotowanej na podstawie:

- cen rynkowych przedmiotu zamowienia — podac zrodto

- analizy wydatkow z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,

- odniesienie do cen dostawy/ustugi §wiadczonej w poprzednim zamdowieniu i zwiekszeniu go o wskaznik inflacji

- wysokosci wydatkow planowanych w budzecie na ten cel

- kosztorysu inwestorskiego.

Propozycja trybu udzielenia zamowienia

Termin lub harmonogram realizacji zamdwienia (jezeli zam. realizowane w cze$ciach — zapisaé we wniosku uwage: warto$¢
kazdej czgéci zamoOwienia nie przekroczy np. kwoty 6.000 zt lub 60.000 zt netto.

Pronozvcia sktadu Komisii /Zespotu

Dyrektor Pionu / Kierownik Rejonu/Zakladu

WERYFIKACJA WNIOSKU

ZATWIERDZENIE WNIOSKU e Whiosek o wartosci wyzszej niz 6.000 zt (netto) - sktadany
oL . . jest w Dziale Zaméwien Publicznych i Zaopatrzenia —
Zamowienie ujete w PRF o wartosci kazdego celem sprawdzenia pod wzgledem zgodnosci z ustawa Pzp i

zam. do kwoty 6.000 zt (netto) zatwierdza Regulaminem -Kierownik FZ podpisuje wniosek po

przeprowadzeniu wstepnej weryfikacji.
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Y ZATWIERDZENIE WNIOSKU
Komoérka zamawiajaca Kierownik Zamawiajacego zatwierdza Wniosek w
* Rejestracja wniosku w ewidencji oglnej — trybie obiegowym lub w formie uchwaly.
numer uzyskany z Dzialu Zamoéwien
Publicznych i Zaopatrzenia,
e Przystapienie do realizacji postepowania
wg zatwierdzonego sposobu. h 4
DZIAL Zamowien Publicznych i Zaopatrzenia

Rejestracja wniosku — przekazanie do Komorki
zamawiajacej i kopi¢ do Dziatu DO — celem wydania
polecenia  stluzbowego powolujagcego Komisje
przetargowa lub Zespot przetargowy

Zespot Zespol przetargowy Komisja przetargowa

po zatwierdzeniu Wniosku po zatwierdzeniu Wniosku po zatwierdzeniu Wniosku dla

(o wartos$ci od 6000 zt netto do (o wartosci 0d 60.000 zt do progéw zamOwien realizowanych na
60.000 zt netto i zarejestrowaniu unijnych) przystepuje do realizacji podstawie ustawy Pzp, przystepuje
przez FZ przystf;puje do post@powania wg zatwierdzonego do realizacji pOStf;pOW&ﬂia wg
realizacji postgpowania wg sposobu. zatwierdzonego trybu.
zatwierdzonego sposobu.




