Zalacznik nr 16 do Regulaminu udzielania zaméwien w Tramwajach Slaskich S.A.

WYTYCZNE ,
W ZAKRESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW UNIJNYCH

1. Ujednolicone warunki i1 procedury dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw okreslaja
,Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020” (dalej: Wytyczne) wydane przez
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju.

2. Zamawiajacy (Benificjent) jest zobowigzany do stosowania przepisOw zawartych
w Wytycznych, o ktorych mowa w pkt 1.

3. Zgodnie z Wytycznymi, udzielanie zamowienia publicznego w ramach Projektu nastepuje
zgodnie z ustawg Pzp dla zaméwien powyzej progow wynikajacych z art. 11 ust.8 ustawy
Pzp, stosujac podstawowe tryby udzielania zaméwien tj. przetarg nieograniczony lub
ograniczony. W przypadku korzystania przy udzielaniu zamowien publicznych z trybu
innego niz podstawowy, nalezy udowodni¢ na pi§mie spetnienie przestanek okreslonych w
ustawie Pzp, umozliwiajacych jego zastosowanie.

4. Procedura udzielania zamowien ponizej progéw wynikajacych z art. 11 ust.8 ustawy Pzp
zalezy od wartosci szacunkowej. Postgpowania nalezy przeprowadza¢ z zachowaniem
zasady konkurencyjnosci lub przeprowadzenia rozeznania rynku, tj.:

- zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — dla postepowan powyzej 50 tys. zi,

- po przeprowadzeniu rozeznania rynku — dla postepowan ponizej 50 tys. zt.

5. Do oceny prawidlowosci umow zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postgpowan, stosuje sie¢ wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu
wszczecia postgpowania, ktore zakonczylo sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie
postgpowania nastepuje z dniem publikacji ogloszenia o wszczgciu postepowania lub
zamiarze udzielenia zamowienia publicznego.

6. Zamawiajacy jest zobowigzany do zawierania umow z wykonawcami dla zadan objetych
Projektem zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa unijnego i prawa Krajowego,
umowg o dofinansowanie i Wytycznymi oraz innymi dokumentami, do ktorych stosowania
Beneficjent zobowigzal si¢ w umowie o dofinansowanie.

7. Szacowanie warto$ci zamowienia publicznego nalezy dokonywa¢ z nalezyta starannoscia,
z uwzglednieniem ewentualnych zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 oraz
art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp lub zaméwien publicznych, o ktéorych mowa w sekcji 6.5.3
pkt 15 Wytycznych. Zabroniony jest podzial zamowienia publicznego skutkujacy
zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajagc warto$¢ zamodwienia
publicznego, nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tacznego spelnienia nast¢pujacych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czgéciach (z okreslonych wzgledow

ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto$¢ zamoéwienia publicznego

ustala si¢ jako taczng warto$¢ poszczegdlnych jego czesci.

8. Progi kwotowe warto$ci szacunkowej zamdwienia, od ktorych uzaleznione sg wymagania
dotyczace stosowania odpowiednich procedur, tj.:

8.1. do kwoty 2 tys. zt netto, a w przypadku umow dotyczacych podnoszenia kwalifikacji
(szkolenia, studia, itp.) do 5 tys. zl netto, — wydatek faktycznie poniesiony winien by¢
poparty: - dowodem ksieggowym w rozumieniu przepisow o rachunkowos$ci oraz
potwierdzeniem platno$ci na rzecz wykonawcy w postaci wyciggu z rachunku
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bankowego lub tzw. rachunku lub potwierdzenia dokonania (zrealizowania) przelewu
lub dokumentoéw potwierdzajacych dokonanie ptatnosci gotéwka.
Uwaga: szkolenia grupowe sa objete obowigzkiem dokonania rozeznania rynku
(powyzej 5 0s0b).

8.2. 0od 2 tys. zt netto do 20 tys. zl netto - obowigzek dokonania rozeznania rynku.
Dokumenty potwierdzajace dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci:
- skierowanie do potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowego wraz
z otrzymanymi ofertami (co najmniej dwie wazne oferty) lub
- wydruk ogloszenia o zaméwieniu zamieszczonego na stronie internetowej wraz
z otrzymanymi ofertami (co najmniej jednej waznej oferty) lub
- wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych
wykonawcoOw (co najmniej dwie wazne oferty).
Oferta niezgodna z wymogami zapytania ofertowego/ogtoszenia nie stanowi oferty
waznej.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ w szczegoélnosci forme:
pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej
oferty lub informacje handlowe (zawierajacego date wydruku), oferty lub informacji
handlowej przestanej przez wykonawcoéw z wlasnej inicjatywy.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazac
(na piSmie) okoliczno$ci uzasadniajace konieczno$¢ udzielenia danego zamdwienia
bez rozeznania rynku.

8.3. 0d 20 tys. zI netto do 50 tys. zt netto — dokumentowanie rozeznania rynku obejmuje co
najmniej wydruk ogloszenia o zamowieniu zamieszczonego na stronie internetowej
wraz z otrzymang/ymi oferta/ami - (wystarczy jedna wazna oferta).

8.4. od 50 tys. zt netto do progéw wynikajacych z art. 11 ust.8 ustawy Pzp — istnieje
obowigzek upublicznienia zapytania ofertowego, ktore polega na umieszczeniu
ogloszenia:

- na wlasnej stronie internetowej oraz
- na stronie internetowej www.konkurencyjnosc.pl .

UWAGA: przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie ma dostgpu do strony

internetowej www.konkurencyjnosc.pl, w zwigzku z tym nalezy:

- wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcdéw danego zamdwienia oraz

- umiesci¢ ogloszenie o zamowieniu na wiasnej stronie internetowe;.

Informacje¢ o wyniku postepowania rowniez umieszcza si¢ na wyzej wymienionych
stronach internetowych oraz wysyta si¢ do kazdego wykonawcy, ktory uczestniczyt
w postepowaniu. Informacja o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej
nazwe¢ wybranego wykonawcy.

8.5. od progow wynikajacych z art. 11 ust 8 ustawy Pzp — ogloszenie umieszcza si¢
zgodnie z ustawg Pzp tj. na:
- na wlasnej stronie internetowej oraz
- w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej (TED) w zakresie i terminach

okreslonych w ustawie Pzp.


http://www.konkurencyjnosc.pl/
http://www.konkurencyjnosc.pl/
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Zasade konkurencyjno$ci uznaje si¢ za spetniona, jezeli postgpowanie o udzielenie
zamOwienia publicznego przeprowadzone jest na zasadach i trybach okreslonych
w ustawie Pzp, z zachowaniem wymogow okre§lonych w sekcji 6.5.2 Wytycznych.
Mozliwe jest niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamowien
publicznych, do ktorych zastosowanie maja okreslone w ustawie Pzp przestanki
wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia oraz trybu zamowienia z wolnej reki,
z zachowaniem wymogow okreslonych w pkt 1 i 3 sekcji 6.5.2 Wytycznych.

9. Zamawiajacy w celu spetnienia zasady konkurencyjnosci zobowigzany jest do:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe, przy czym zapytanie ofertowe zawiera co najmnie;j:

- opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktory nie powinien odnosi¢ si¢ do okreslonego
wyrobu lub zrdédta lub znakow towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego
pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia
publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci,

- warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spekniania,
przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

- kryteria oceny oferty,

- informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridéw oceny oferty,

- opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

- termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw 1 ustug, a
14 dni kalendarzowych od daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku robot
budowlanych,

- informacje na temat zakresu wykluczenia,

- okre$lenie warunkow zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje si¢ mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert spelniajaca warunki udziatu w

postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu o ustalone w zapytaniu

ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem postgpowania o

udzielenie zamowienia publicznego.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego w ramach Projektu.

10. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu:

i) - na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — wystaniu
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia publicznego
oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na wtasnej stronie internetowej, o ile
posiada taka strong

il) - upublicznieniu tego zapytania na wtasnej stronie internetowej,

b) w przypadku zamdéwien publicznych o warto$ci rownej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp — dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzgdowym UE w zakresie i terminach okreslonych w
ustawie Pzp dla zamowien publicznych o takiej wartos$ci.
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11.

12.

13.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca i sporzadzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, konieczna jest forma pisemna.

Protokoét postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego zawiera co najmniej:

a) informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktore wpltyngly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajacego,

c) informacj¢ o spetnieniu warunku przez wykonawcow,

d) informacj¢ o spelieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow, o ile
takie warunki byty stawiane,

e) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriow oceny 1 sposobie przyznawania punktacji poszczegdélnym wykonawcom za
spelienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

h) nastepujace zataczniki:

1) - potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej,

ii) - ztozone oferty,

Iii) - oswiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy zlozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujace w imieniu beneficjenta
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacja lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacj¢ o wyniku postepowania umieszcza si¢ na powszechnie dostgpnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposob
okreslony w pkt 10 lit a, informacj¢ o wyniku postgpowania umieszcza si¢ co najmniej na
stronie internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia tej strony
internetowej — informacje o wyniku postgpowania wysyta si¢ do kazdego wykonawcy,
ktory ztozyt oferte oraz umieszcza si¢ na wiasnej stronie internetowej. Informacja
o wyniku postgpowania powinna zawiera¢ co najmniej nazw¢ wybranego wykonawcy.
Na wniosek wykonawcy, ktory zlozyl oferte, istnieje obowigzek udostgpnienia
wnioskodawcy protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy
to zatgcznikow, o ktorych mowa w pkt 12 lit. h tiret ii.

14. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie

15.

umowy z wykonawcg wybranym zgodnie z zasada konkurencyjnosci. W przypadku, gdy
wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbg punktow.

W przypadku, gdy pomimo wilasciwego upublicznienia zapytania ofertowego wptynie
tylko jedna nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasad¢ Konkurencyjnosci za
spelniona.

16. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
w zapytaniu ofertowym zostala przewidziana mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz
zostaly okreslone warunki takiej zmiany.
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17.

18.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy wylonionemu w trybie zasady
konkurencyjnosci ~ zamowien  publicznych  uzupekliajacych, w  wysokosci
nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej
z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem zamoéwienia
publicznego podstawowego oraz mozliwo$¢ udzielenia takiego zamowienia publicznego
zostala przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawcg. W takim
przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zamoéwien publicznych dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem
podstawowym 1 nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamowienia
publicznego, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato si¢
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztow lub

b) wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

19. Ocena kwalifikowalno$ci poniesionych wydatkow jest prowadzona takze po zakofczeniu

20.

realizacji Projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowa
o dofinansowanie oraz wynikajacych z przepisow prawa. Tylko wydatki bezposrednio
zwigzane z realizacjg Projektu i poniesione zgodnie z postanowieniami umowy
0 dofinansowanie zawartej z Zamawiajacym (w tym zgodnie z zakresem Projektu) moga
by¢ uznane za kwalifikowane.

Dokumenty zwigzane z realizacja Projektu powinny by¢ przechowywane przez
wszystkich beneficjentow - przez co najmniej okres 2 lat od dnia 31 grudnia roku
nast¢pujacego po zlozeniu zestawienia wydatkow, w ktorym uje¢to ostateczne
wydatki dotyczace zakonczonego projektu. [Z informuje beneficjentow o dacie
rozpoczgcia ww. okresu. Okres ten moze zosta¢ przerwany w przypadku wszczecia
postepowania prawnego albo na uzasadniony wniosek KE. Umowa o dofinansowanie
moze okresla¢ bardziej szczegotowe lub odmienne warunki dotyczace przechowywania
dokumentacji, zgodne z art. 140 rozporzadzenia ogolnego.



