Zatgcznik nr 11 do Regulaminu udzielania zaméwien w spotce Tramwaje Slgskie S.A.

WYTYCZNE W ZAKRESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN WSPOLFINANSOWANYCH
ZE SRODKOW UNIJNYCH

Uwaga: Zatagcznik sporzgdzono w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, do czasu dostosowania
wytycznych do nowej ustawy Prawo zamowien publicznych, przywotane w zatgczniku przepisy
dotychczasowej ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r., o ile to
mozliwe, nalezy stosowaé¢ odpowiednio do obecnie obowigzujgcych.

1. Zamoéwienia udzielane w ramach projektow

1.1. Beneficijent jest zobowigzany do udzielania zaméwien w ramach wydatkéw
kwalifikowalnych z uwzglednieniem postanowien Umowy o dofinansowanie, przepisow
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych zwanej dalej ,ustawg Pzp”, w przypadku, gdy wymég jej
stosowania wynika z ustawy Pzp.

1.2. W przypadkach i na warunkach okreSlonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020, Beneficjent jest zobowigzany do udzielania zamowien w ramach wydatkow
kwalifikowalnych z uwzglednieniem zasady konkurencyjnosci oraz wymogu
dokumentowania rozeznania rynku.

1.3.  Przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia o wartoSci
szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug
(VAT), w sposob zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji
i rownego traktowania wykonawcéw. Spetnienie powyzszych wymogow nastepuje
w drodze zastosowania Pzp albo zasady konkurencyjnosci.

1.4. Zgodnie z podrozdziatem 6.2 pkt 3 lit. g Wytycznych wydatki w ramach projektu muszg
by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny. Spetnienie powyzszych
wymogoéw w przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto
wigcznie nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania rynku.

1.5. Zgodnie z zasadami regulujgcymi wydatkowanie funduszy EFSI, srodki unijne majg na
celu m.in. realizacje strategii na rzecz inteligentnego, zrownowazonego wzrostu
sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu. Cele te sg realizowane poprzez wydatkowanie
srodkdw w sposdb zapewniajgcy tworzenie m.in. wysokiej jakosci miejsc pracy, czy
ochrone srodowiska. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze w tej umowie
okresli¢ rodzaj zamdwien realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w ramach
ktorych zobowigze beneficjenta do uwzgledniania aspektéw sSrodowiskowych lub
spotecznych (np. kryteriow premiujgcych oferty podmiotéw ekonomii spotecznej, czy
kryteriéw dotyczacych zatrudnienia oséb z niepetnosprawnosciami, oséb bezrobotnych
lub oséb, o ktdérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym).

1.6.  Procedur okreslonych w pkt 2 i pkt 3 nie stosuje sie do:

a) zamowien okreslonych w art. 4 Pzp, z wyjgtkiem zamowien okreslonych w art. 4
pkt 8 Pzp, przy czym udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest nabycie
wiasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw lub nieruchomosci przez
podmiot niebedgcy zamawiajgcym w rozumieniu Pzp z pominieciem zasady
konkurencyjnosci jest mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych
i kapitatowych, o ktérych mowa w pkt 3.2 lit. a)

b) zamowien okreslonych w art. 4d Pzp,

c) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale
6.6 Wytycznych,

d) zamowien udzielanych przez beneficjentdw wybranych w trybie okreslonym
w ustawie o partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowie koncesiji
na roboty budowlane lub ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa
publiczno-prywatnego (projekt hybrydowy),
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e)

9)

zamowien udzielonych lub postepowan o udzielenie zaméwienia wszczetych
przed ziozeniem wniosku o dofinansowanie w przypadku projektéw, ktore
otrzymaty Seal of Excellence w konkursach SME Instrument faza Il (Horyzont
2020),

zamowien, ktoérych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby wskazane w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane kwalifikacje,
pozwalajgce na przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym
wnioskiem,

zamoéwien, ktorych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy
zastepczej (z wytgczeniem ustug swiadczonych w placéwkach wsparcia dziennego
i placéwkach opiekunczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego, interwencyjnego
lub specjalistyczno-terapeutycznego), sgsiedzkie ustug opiekuhcze, ustugi
opiekuncze w miejscu zamieszkania i specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu
zamieszkania, ustugi asystenckie — swiadczone osobiscie przez osoby wskazane
lub zaakceptowane przez uczestnika projektu, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie realizacji przedsiewzieC w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-
2020.

1.7.  Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w pkt 2 i 3 przy udzielaniu zamdwien
w nastepujgcych przypadkach:

a)

b)

w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci okreslonej w pkt

3 nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo

wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkow

udziatlu w postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdwienia

z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest mozliwe, gdy pierwotne warunki

zamowienia nie zostaty zmienione,

zamowienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego

z nastepujacych powoddw:

i.  brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, tzn.
istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé
zamowienie,

ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytacznych, w tym praw
wiasnoséci intelektualnej, tzn. istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma
wytgczne prawo do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to
podlega ochronie ustawowej;
wylgczenie moze byC zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie
alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego
zawezania parametrow zamowienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé swiadczone tylko przez jednego

wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej

lub artystycznej,

w przypadku zaméwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,

ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznosé) udzielenia zamowienia niewynikajgca

z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto

przewidzie¢, nie mozna zachowac termindw okreslonych w pkt 3.10.

w przypadku zaméwien, do ktorych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci,

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie

zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. kleski
zywiotowe, katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie

zamowienia i nie mozna zachowac terminéw okreslonych w pkt 3.10.

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

zamowien na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czesciowej wymianie
dostarczonych produktéw lub instalacji albo zwiekszeniu biezagcych dostaw lub
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rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia
materialtbw o innych wilasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudno$ci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji. Czas trwania umowy
w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczaé 3 lat,

g) zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego, przewidzianych
w zapytaniu ofertowym zaméwieh na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych
na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych,

h) przedmiotem zamowienia sg dostawy na szczegolnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadfosciowym,

i) zamoOwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu
przepiséw o gietdach towarowych, w tym na gietldzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

i) zamowienie jest udzielane przez placowke zagraniczng w rozumieniu przepisow
o stuzbie zagranicznej,

k) zamowienie jest udzielane na potrzeby wtasne jednostki wojskowej w rozumieniu
przepiséw o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
poza granicami panstwa.

W przypadku beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp,

zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, o ktérych

mowa w lit. a - e lub h - k, nie moga by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim
osobowo lub kapitatowo w sposob okreslony w pkt 3.3 bez zgody wiasciwej instytucji
bedgcej strong umowy.
Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale
w przypadkach okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 Pzp. Mozliwos¢ ta dotyczy jedynie
podmiotéw wskazanych w tym przepisie.
Spetnienie przestanek z pkt 1.7 i 1.8 musi by¢ pisemnie uzasadnione.
Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia w ramach projektu jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT), ustalone
z nalezytg starannoscia, z uwzglednieniem ewentualnych zamowien, o ktérych mowa
w pkt 1.7 lit. g. Szacowanie jest dokumentowane w sposdb zapewniajgcy wiasciwg
Sciezke audytu (np. w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu lub w notatce
Z szacowania).
Zabronione jest zanizanie warto$ci szacunkowej zamowienia lub jego podziat
skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym ustalajgc wartos¢
zamoOwienia nalezy wzig¢ pod uwage koniecznoS¢ fgcznego spetnienia trzech
przestanek (tozsamosci):

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamos¢ przedmiotowa),

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamos$¢ czasowa),

c) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce (tozsamosé
podmiotowa).

W przypadku udzielania zamowienia w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zaméwienia ustala sie
jako taczng wartos¢ poszczegolnych jego czesci

Podmioty bedgce zamawiajgcymi w rozumieniu Pzp w pierwszej kolejnosci dokonujg
szacowania wartosci zamowienia zgodnie z przepisami tej ustawy. Po stwierdzeniu, ze
szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustalona na podstawie Pzp nie przekracza wartosci
wskazanej w art. 4 ust. 8 Pzp lub w przypadku zaméwien sektorowych — wartosci
wskazanej w przepisach wydanych na postawie art. 11 ust. 8 Pzp, ustalajg wartos¢
realizowanych przez siebie zaméwien w odniesieniu do danego projektu.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkoéw i procedur postepowania
0 udzielenie zamdéwienia, wiasciwa instytucja bedaca strong umowy uznaje catos¢ lub
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cze$¢ wydatkéw zwigzanych z tym zaméwieniem za niekwalifikowalne, zgodnie
z rozporzgdzeniem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, wydanym
na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowe;j.

2. Rozeznanie rynku

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto
do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie
rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata
wykonana po cenie rynkowej.

W celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikdw potencjalnych wykonawcéw
zamowienia — wraz z analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskac¢ ze stron
internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamédwienia
wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej beneficjenta lub skierowanie zapytan
0 cene wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do potencjalnych wykonawcow, itd.
Jezeli ustalona w wyniku rozeznania rynku cena rynkowa zamoéwienia przekracza 50
tys. PLN netto, stosuje sie zasade konkurencyjnosci, o ktorej mowa w pkt 3.

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtgcznie,
mozliwe jest zastosowanie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w pkt 3 zamiast
rozeznania rynku. W takiej sytuacji, warunki kwalifikowalnosci z pkt 3 muszg by¢
spetnione.

Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla najczesciej finansowanych towaréw
i ustug, dla ktérych 1Z PO okreslita wymagania dotyczace standardu oraz cen
rynkowych, o ktérych mowa w pkt 4 podrozdziatu 6.2 Wytycznych.

W przypadku zamoéwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z wykonawcag nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce
jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej. Niemniej nalezy przestrzegaé
zapisow rozdziatu 6 Regulaminu udzielania zamowien.

3. Zasada konkurencyjnosci

3.1.

3.2.

Udzielenie zamowienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci w przypadku:

a) beneficijenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku
zamowien przekraczajacych wartosc 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT),

b) beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp w przypadku zamoéwien
o wartos$ci rownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub
w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednocze$nie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

W celu unikniecia konfliktu intereséw:

a) w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp,
zamowienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo, z wytgczeniem zamowien sektorowych, zamowien okreslonych w pkt
1.7 lit. f lub g oraz przypadkéw wskazanych ponizej:

i. w przypadku celu tematycznego 1 (zgodnie z art. 9 rozporzadzenia
0gdblnego) udzielanie zaméwien podmiotom powigzanym jest mozliwe za
zgodg 1Z PO, ktéra réowniez moze wyrazi¢ zgode na udzielenie tego
zamowienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci,

i. wyjatkowo w przypadku, w ktérym umozliwienie podmiotowi powigzanemu
wziecia udziatu w postepowaniu jest uzasadnione ze wzgledu na specyfike
projektu lub typ beneficjenta, a wybdr wykonawcy bedacego podmiotem
powigzanym bedzie dokonany zgodnie z procedurg opisang w niniejszym



Zatgcznik nr 11 do Regulaminu udzielania zaméwien w spotce Tramwaje Slgskie S.A.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

podrozdziale, 1Z PO moze wyrazi¢c zgode na wylgczenie zakazu
w odniesieniu do danego postepowania przed jego przeprowadzeniem,

b) osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg
wyboru wykonawcy, w szczegolnosci osoby biorgce udziat w procesie oceny
ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy
ztozyli oferty. Powinny byc¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienhstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy witadciwa instytucja bedgca strong umowy stwierdzi udzielenie

zamowienia podmiotowi powigzanemu w sposéb inny, niz wskazane w lit. a-d, jest

zobowigzana przed wezwaniem do zwrotu srodkéw wykazaé istnienie naruszenia
zasady konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

W przypadku beneficjenta, ktory jest zamawiajagcym w rozumieniu Pzp, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie
zamowienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci
moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot
zamowienia, opis przedmiotu zamédwienia nie moze zawiera¢ odniesien do znakow
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych
wykonawcow lub produktow. W wyjgtkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie
takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu zamowienia
w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem pierwszym.
Takim odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazne”. W przypadku gdy
zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania takich odniesien, nie moze on
odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni
w swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w rownowaznym stopniu spetniajg
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.

Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosé
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamodwienia, przy czym wymagane jest
udostepnienie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu zamowienia potencjalnemu
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.
Do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym
Stowniku Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE

Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
o ktérym mowa w pkt 3.11 lit. a, okredlane sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu
zamowienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
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wykonawcow. Nie mozna formutowa¢ warunkéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sa
formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rownego
traktowania wykonawcoéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany wykonawca, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposéb,

c) wagi (znaczenie) poszczegolnych kryteriow powinny by¢ okres$lone w sposob
umozliwiajgcy wybér najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegoélnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na ustugi spoteczne i innych szczegodlnych
ustug22 oraz zamoéwien o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach obronnosci
i bezpieczenstwa,

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczgacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakosé, funkcjonalnoseé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamoéwienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli
mogg mie¢ znaczgcy wptyw na jako$¢ wykonania zamowienia.

Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co
najmniej 7 dni — w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni - w przypadku robét
budowlanych oraz w przypadku zamoéwien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota
okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp. W przypadku
zamowien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp 24 termin wynosi co najmniej 30
dni. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujacym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada
na sobote lub dzieh ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po
dniu lub dniach wolnych od pracy.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 3.12

lub 3.13, ktére zawiera co najmniej:

i.  opis przedmiotu zamdwienia,

ii.  warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

ii.  kryteria oceny oferty,

iv.  informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegoélnych kryteridw oceny oferty,

V.  opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny

oferty,
vi.  termin sktadania ofert,
vii.  termin realizacji umowy,
vii.  informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym
mowa w pkt 3.2 lit. a, o ile zakaz taki nie zostat wytgczony na podstawie pkt
3.2 lit. a tiret i-ii,

ix. okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, o ile przewiduje
sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

x.  informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg
mozliwo$¢ przewiduije,
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Xi.  opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami
oceny, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

xii.  informacje o planowanych zamowieniach, o ktérych mowa w pkt 1.7 lit. g ich
zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamdwien,

b) wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamédwienia

ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, w oparciu

o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér oferty jest dokumentowany

protokotem postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w pkt 3.17.

Postepowanie moze zakonhczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow, gdy zamawiajgcy

dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalno$ci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
skierowaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strone. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia w ramach projektu.

W przypadku, gdy wnioskodawca rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, upublicznia zapytanie ofertowe
na stronie internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajgcg nabor wnioskow
o dofinansowanie projektu.

W przypadku wszczecia postepowania przed ogtoszeniem konkursu ocena, czy stopien
upublicznienia zapytania ofertowego byt wystarczajgcy do uznania wydatku
za kwalifikowalny, nalezy do wtasciwej instytucji bedacej strong umowy.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowany
zgodnie z pkt 3.12 lub 3.13 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie.

Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego

zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Tres¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z pkt 3.12 lub 3.13.

Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy sporzadzi¢ w formie pisemne;j.

Protokot zawiera co najmniej:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

b) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 3.2 lit. a,

c) informacje o spetnieniu warunkoéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,
o ile takie warunki byty stawiane,

d) informacie o wagach punktowych Ilub procentowych przypisanych
do poszczegodlnych kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji
poszczegblnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

e) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

f) date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

g) nastepujace zatgczniki:

i.  potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany
w pkt 3.12 lub 3.13 wraz ze zmianami w zapytaniu ofertowym, o ktorych
mowa w pkt 15, o ile zostaty dokonane,

ii. ztozone oferty,

ii. oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
podpisane przez zamawiajgcego i o0soby wykonujgce w imieniu
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zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym

biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj. powigzan, o ktérych mowa pkt 3.2

lit. b).
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania zawiera nazwe
wybranego wykonawcy, jego siedzibe oraz cene zamowienia. Na wniosek wykonawcy,
ktory ztozyt oferte, nalezy udostepni¢ wnioskodawcy protokét postepowania
o udzielenie zamodwienia, z wylgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa.
Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje zawarcie
umowy z wykonawcg w formie pisemnej lub elektronicznej (wraz z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym). W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert
czedciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie zawarciem umowy na czesé
zamowienia. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy
Z zamawiajgcym, zamawiajgcy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktory
w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.
Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian' postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba
ze:

a) zmiany zostaty przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowien umownych, ktore okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki
wprowadzenia zmian,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub rob6t budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile
staly sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

i.  zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosSci dotyczgcych zamiennosci Ilub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach
zamowienia podstawowego,

i. zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

ii.  warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

i.  koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
zamawiajgcy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidziec,

ii. wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

i.  na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w lit. a,

i. w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile
nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg
wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy,

! Zmianeg uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym
brzmieniu albo nie zmienia ogoélnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci: zmiana
wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to w tym postepowaniu wzieliby
lub mogliby wzigé udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tresci, zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na
korzy$¢ wykonawcy w sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres
Swiadczen i zobowigzan wynikajgcy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia,
nowym wykonawca, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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iii.  wwyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem
jego podwykonawcéw; w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajgcy
moze zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkow
realizacji zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu
dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a fgczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
Pzp, od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci
zamodwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub
dostawy albo, w przypadku zamowieh na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
warto$ci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie.



